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                    大家都知道WPS是办公必备工具，它包括word,excel,ppt等。当我们需要将word转换成pdf的时候，大家知道的方法可能就是另存为“pdf”格式。提醒大家，这只能针对单一的word文件进行转换。当遇到很多word文件的时候，这种方法是行不通的。这个时候只能借助pdf转换器了，因为它具备批量转换的功能。下面就是word转换成pdf教程。


word转为pdf——word转成pdf教程
下载我们需要的转换工具：pdf转换器（参考“工具/原料”）打开工具，选择左侧的“word转pdf”，并把需要转换的word文件添加进来.(ps:添加文件可以批量添加：添加文件、添加文件夹、直接将文件拖进来，三种方法都可以)转换出来的pdf文档存放在哪儿呢，肯定放在一个容易找到的地方比较好。“浏览”--“桌面”--“确定”（简单三步）“开始转换”是最后一步。转换速度应该还是蛮快的，当然这个还是要和你的文件大小和数量来决定的。“打开”看一下转换出来的pdf文档，是否和原文件一模一样。
PPT中图片的颜色如何更改
1、切换到“插入”选项卡，单击“图像”组中“图片”按钮，然后在弹出的“插入图片”对话框中选择一张图片插入。
2、选中插入的图片，在“图片工具-格式”选项卡的“调整”组中选择“颜色”，然后在“重新着色”一栏中选择一种合适的颜色即可。
3、现在，图片的颜色已经被更改成了我们之前选中的颜色。有没有发现，颜色的改变使得整张图片完全换了一种感觉？
做PPT的时候也会要注意图文排版，但有时候我们找的图片内容确实挺适合配这些文字的，可惜的是，颜色有点不太搭，怎么办？换一张图片？那不是又要去找好久？难道现在这张图片我们不能改改再用吗？答案是可以的。如果大家还想了解更多与之有关的信息，欢迎关注我们优词网的官网。
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